
 
 

 

  

 
 
 

  
 

  
 

   
  

 

 

 
 

  
    

 
      

       
  

     
    

    
   

 
  

 

 

 
 

..l= careeronestop 
~ llif Veteran and Military Transition Center 

Carta de presentación de muestra 

James Donaldson 
10 Emerson Drive 

Augusta, ME 08540 
James@email.com 555-123-4567 

July 12, 20XX 

Ms. Mary O’Hara 
Director del personal 
Accounting Software International 

5678 East Doral Street, Suite #1200 
Lockridge, Tennessee 77777 

Querida Sra. O'Hara, 

Me siento atraído por Accounting Software International debido a mi interés en el software de contabilidad y 
la oportunidad de utilizar mis habilidades en una carrera más especializada. Estoy solicitando su puesto como 
Consultor de negocios de software de contabilidad que se publicó en SimplyHired. 

Mi investigación en su sitio web y a través de un conocido, Donald Brown, que trabaja en el departamento de 
ventas, ha demostrado que ASI tiene un compromiso con los clientes y una cultura de excelencia que se alinea 
perfectamente con mis propias convicciones.. 

He pasado los últimos 12 años trabajando con clientes de todo el mundo, ayudándolos a mejorar las 
operaciones y maximizar las ganancias utilizando todas las características de sus programas de software 
existentes. Puedo entender de manera rápida y precisa las necesidades de la organización, y tengo un historial 
comprobado de satisfacer esas necesidades. Estoy seguro de que seré una valiosa adición a su equipo. 

Te llamaré la próxima semana para discutir esta oportunidad. Gracias por su tiempo y consideración. 
. 

Sinceramente, 

James Donaldson 
James Donaldson 

Source: "Transition from Military to Civilian Workforce" Employment Workshop, U.S. Department of Labor Veterans' Employment and Training Service. Provided by 
CareerOneStop.org. 
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